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GADCPS-SGC-ORDENANZA. N° 0os

ORDENANZA QUE REGULA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS DEL

Que:

Que:

Que;

Que:

Que:

Que:

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON PABLO SEXTO
EL CONCEJOQ CANTONAL DE PABLO SEXTO
Considerando:

El articulo 240 de 13 Carta Magna, consagra que los gobiernos auténomos
descentralizados de lag regiones, distritos metropolitanos, provincias Y cantones, tendran
facultades legislativas en ef ambito de sus competencias y jurisdicciones territoriales;

El inciso tercero del articulo 5 del Cédigo Orgénico de Organizacién Territorial, Autonomia
y Descentralizacién, define a Ia autonomfa administrativa como la capacidad de gjercer
plenamente fa facultad de organizacién y de gestidn de sus falentos humanos y recursos
materiales para el gjercicio de sus competencias y cumplimiento de sus atribuciones;

El literal a) del articulo 57 del Cddigo Organico de Ordenamiento Territorial, Autonomias y
Descentralizacién, dispone que al concejo municipal le corresponde, el ejercicio de Ia
facultad normativa en las materias de competencia del gobierno  autdnomo
descentralizado municipal, mediante la expedicién de ordenanzas cantonales, acuerdos y
resoluciones;

La Disposicién Transitorig Vigésimo Segunda del Caodigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia Y Descentralizacién determing que, en el periodo actual de
funciones, todos los 0rganos normativos de los gobiernos auténomos descentralizados
deberan actualizar y codificar las normas vigentes en cada cireunscripcion territorial ¥
Crearan gacetas normativas oficiales, con fines de informacién, registro v codificacion;

cual establece el sistema de control y, como parte del mismo el control de la
administracién de bienes del sector piblico;

Es necesario que Bl Gobierno Auténomo Descentralizado Del Cantén Pablo Sexto, cuente
ton una Reglamentacién General de Bienes, para normar el manejo, utilizacién, egreso,
traspaso, préstamo, enajenacién y baja de los diferentes bienes, muebles & inmuebles,
Gue constituyen el patrimonio de esta Municipalidad; y,

En ejercicio de sus facultades consagradas en el articulo 240 de 1a Constitucién, en concordancia af
articulo 53 y literal a) del articulo 57 del Cddigo Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomias %
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ORDENANZA QUE REGULA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS DEL

Art, 1.

Art. 2.

Art, 3.

Art. 4.

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON PABLO SEXTO

Capitulo I
DEL AMBITO DE APLICACION, DE LOS SUJETOS Y GENERALIDADES

Ambito de aplicacion.- La presente ordenanza regula en forma obligatoria, la forma
de administracién y el controt de los activos fijos de Ia municipalidad, en las diferentes
unidades o areas del Gobierno Auténomo Descentralizade del Cantén Pablo Sexto, u
ofras que dependan de la institucidn; sobre los bienes que han sido asignados para su
uso mediante: adquisiciones, custodia, préstamo, convenios, comodato, acuerdos y
donaciones.

Sujetos obligados.- La aplicadién de esta ordenanza rige para todos los servidores,
servidoras, trabajadores, trabajadoras, sujetos a la Ley Organica de Servicio Plblico,
LOSEP, Cédigo de Trabajo o cualquier otro tipo de contrato de prestacion de servicios,
con el Gobierno Autdnomo Descentralizado del Cantén Pablo Sexto; y para todas
aquellas personas naturales o juridicas, que por efectos de comodato, acuerdos o
convenios se les ha entregado bienes, por parte del  Gobierno Auténomo
Descentralizado.

Definicion de términos.- Para efectos de fa aplicacidn de la presente Ordenanza, |os
términos que a continuacién se enuncian, tendran la siguiente conceptualizacidn:

Maxima Autoridad.- El Alcalde o Alcaldesa del Gobierno Auténomo Descentralizado
del Cantdn Pablo Sexto.

Bienes muebles. Son objetos corporales que pueden ser percibidos por los sentidos,
movilizados y tienen un valor real.

Activos fijos. Son bienes Cuya duracién o vida Gt es de al Menos, cinco afos v su
valor comercial es superior a los cien ddlares americanos.

Activos sujetos a control. Son bienes Cuya duracién o vida (til puede ser variable
de acuerdo a su uso y su valor comercial es menor a cien ddlares americanos.

Suministro de consumo interno Yy demas materiales. Son bienes cuya duracion
de vida Util es variable y estan destinados a atender necesidades diarias de oficina. Su
valor comercial no supera los cien dolares.,

Principios.~ Los principios que orientan |a aplicacion de esta ordenanza son:
confianza, eficiencia, eficacia, calidad, responsabilidad, suficiencia, prevencion, cuidado
Y proporcionalidad.
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Capitulo I1
DE LOS ACTIVOS F

Art. 5. Registros.- Cada unidad o rea del Gobier
Pablo Sexto o de Ia institucion a quien se le

Art. 6. Destino de los bienes.- Los bienes del
Cantén Pablo Sexto, entregado a las unidade

bienes para fines politicos, electorales,
particulares. La conservacién, buen uso v

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL

CANTON PABLO SEXTO

1JOS

no Autdonomo Descentralizado del Cantdn

Gobierno Auténomo Descentralizado del
S, &reas o personas, se emplearan dnica y
exclusivamente para los fines institucionales. Por ningdn concepto se destinaran los

doctrinarios, religiosos o actividades
mantenimiento de los bienes, serd de

responsabilidad directa del servidor que los ha recibido para el desempefic de sus

funciones y labores oficiales,

La autoridad o funcionario que incumpla esta disposicién serd sancionado de
conformidad con lo que disponen las leyes vigentes.

Art. 7. Plan de cuentas, codificacién ¢ identificacién de los activos fijos.- £l plan de
cuentas, codificacion e identificacidn especifica de los activos fijos para el control

7.1. Sistema Informatico.- La unidad o personal encargado del manejo,
registro y control de activos fijos del Goblerno Auténomo Descentralizado de!
Cantdn Pablo Sexto, estars obligado(a) a utilizar log sistemas informéticos de

administracién y control de bienes

mplementados para este fin,

7.2. Formularios.- El sistema informatico de bienes contars con los formularios

correspondientes para tramitar los

ingresos y egresos de bienes, asignacion,

reasignacién, concesidn y baja de bienes y emitird los reportes de inventarios

parciales, generales y por usuario d

e los bienes a la unidad correspondiente,

Art, 8, Bienes no considerados activos fijos.- Los bienes que por su costo vy
caracteristicas no retinan las condiciones necesarias para ser clasificados como activos
fijos, pero que fengan una vida Superior & un afio, tales como ciertos (tiles de oficina,
mobiliario de oficina, €quipos de oficina, utensilios de cocing, vajilla, lenceria, libros,

ipos manuales para fumigacién vy otros,
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seran cargados a gastos y estardn sujetos a las medidas de control interno,
responsabilidades y sanciones de Ia presente ordenanza.

Capitufo IIi
ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES

Art. 9. Atribuciones y responsabilidades del titular del area financiera.- Son
atribuciones y responsabilidades del Director de Servicios Corporativos del Gobierno
Auténomo Descentralizado del Canton Pablo Sexto, o de quien haga sus veces:

9.1, Orientar y dirigir la correcta conservacion y cuidado de los bienes de Ia

9.2, Encargar temporalmente en €aso de ausencia del titular, las funciones del
Guardalmacén, Para el control de los bienes de acuerdo a su estructura
organizacional.

9.3. Comunicar por escrito a Ia autoridad nominadora de Ia enfidad, previo

informe del Guardalmacén, cuando se encuentren activos fijos inservibles o
éstos hubiesen dejado de usarse, a fin de que se proceda al remate, venta,
permuta, transferencia gratuita, traspaso o destruccion, proceso que se

comunicacion.

9.4, Entregar a la autoridad nominadora, el informe del inventario anual
actualizado fadilitado por e Guardalmacén, dentro del Ufimo mes de cada
afio y maximo al término del segundo mes del afio siguiente, de conformidad
a la normativa legal vigente, para su conciliacién correspondiente,

9.5, Contar con un registro actualizado de bienes inmuebles de propiedad o bajo
posesion de la institucidn, donde consten Jos bienes que hayan sido sujetos
de remate, expropiacién, permuta y reintegro con su respectiva
documentacién,

9.6. Disponer al Jefe de Guardalmacén o quien haga sus veces, la reasignacion y
concentracién de equipos (portatiles, infocus, camaras, televisores, GPS y
otros) en las dreas apropiadas (de los procesos Y subprocesos, a fin de
establecer un banco de equipos susceptibles de acceder a eflos, en el
momento de ser requeridos para el cumplimiento de sus funciones
especificas.

wieh wwy pabiosento.god ec
el municipiopatiosexto@hoimatcom
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL

En caso de incumplimiento de las disposiciones de esta ordenanza, serd sancionado de
corformidad con las leyes y normas vigentes.

Art. 10. Atribuciones y responsabilidades del Guardalmacén.- Son atribuciones y
responsabilidades del Guardalmacén del Gobierno Auténomo Descentralizado del
Cantdn Pablo Sexto, o de quien haga sus veces:

10.1

10.2.

10.3.

10.4,

10.5.

10.6.

10.7,

Ejecutar la custodia y el control general de los bienes muebles e inmuebles,
magquinarias, vehiculos y equipos de propiedad de la institucién.

Llevar registros individuales actualizados de los bienes de la entidad
calificados como activos fijos y, con los datos de las caracteristicas generales
Y particulares como: marca, tipo, valor, afio de fabricacién, color, ndmero de
serie, dimensiones, codigo, depreciacion y otras de acuerdo a la naturaleza
del bien.

Mantener un registro de los bienes inmuebles que posee la institucién y
elaborar una hoja de vida individual, donde conste: escritura, planos, 4reas y
avaltos. Si los inmuebles de propiedad de la institucién no se encuentran
debidamente legalizados, la autoridad nominadora o su delegado dispondran
Que a través del Departamento Legal se dé trdmite a este requerimiento.

Realizar la entrega — recepcion de los bienes al Custodio personal, mediante
actas de entrega-recepcién debidamente legalizadas, con las firmas del
Guardalmacén, el custodio personal del bien y su jefe inmediato, quien
suscribira como custodio corresponsable.

Realizar las constataciones fisicas de los bienes, de acuerdo al Reglamento
General de Bienes del Sector Pdblico, cuando sea requerida por la autoridad
nominadora o por su jefe inmediato, cuando se cambie al Guardalmacén o
quienes hagan sus veces en e sistema, a fin de determinar oportunamente
las novedades con respecto a la utilizacion, ubicacién-y-eonservacién de los
bienes; esta informacién deberd ser entregada al sefior Alcalde y/o
Director(a} del drea Financiera o quien haga sus veces, hasta los Gltime dias
del mes de diciembre con las recomnendaciones que se estimen pertinentes,

Conjuntamente con el responsable del area informética, en el sistema, segdn
el tipo del bien, reasignar los equipos {portatiles, infocus, cémaras,
televisores y otros), en base a un informe técnico que justifique la necesidad
Y requerimiento, a fin de dar cumplimiento a lo establecido en esta
ordenanza.

Participar en los trémites de baja, remates y demas indicadas en esta
ordenanza.
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Art. 11,

Art. 12,

10.9,

10.10,

Llevar estadisticas de la informadidn de los activos fijos y bienes de larga
duracién, personas responsables de la custodia Y Usc, procesos donde se
encuentran, grado de utilizacion y estado de conservacion.

Actualizar anualmente el catastro de bienes y entregar sus resultados a su
Jefe inmediato hasta el mes de diciembre,

Cumplir v hacer cumplir las disposiciones legales reglamentarias y demas
normas pertinentes, establecidas para el sistema de control y custodia fisica
de los bienes.

En caso de incumplimiento de las leyes y las disposiciones de esta ordenanza serd
sancionado en forma administrativa, civil y penal que pueden ser directas y solidarias,

Atribuciones y responsabilidades del proceso contabilidad.- Son atribuciones Y
responsabilidades del o Ia responsable del drea de contabilidad del Gobierno
Auténomo Descentralizado del Cantén Pablo Sexto, o de quien haga sus veces:

11.1,

11.2,

Responsabilizarse del registro y control contable de los activos fijos, con
sujecion a lo previsto en la presente ordenanza, leyes, reglamentos y normas
contables.

El Subproceso de Contabilidad, en base a log documentos generados y
legalizados, mantendra un registro debidamente actualizado, referente a Ia
totalidad de los bienes, en base al cual se formulard informes que permitan
conciliar los datos.

En caso de incumplimiento de las disposiciones de esta ordenanza, serd sancionado de
conformidad con las leyes y normas vigentes.

Responsabilidades del custodio del bien.- Son responsabilidades del o la custodio

del bien:

12.1.

12.2,

12.3,

La responsabilidad directa por el uso, custodia y conservacién de los bienes,
corresponde a los servidores del Gobfeme Auténomo Descentralizado del
Cantén Pablo Sexto, a quienas se haya entregado determinados bienes para
el desempefio de sus funciones y los que por delegacién escrita se agreguen
a su cuidado.

Deberan mantener las actas de entrega - recepcidn, de los bienes que se
encuentra bajo su uso, responsabilidad y custodia.

Habra lugar a la entrega - recepcidn de registros y archivos, en todos los
Casos en que los servidores encargados de la administracidn o custodia de
ellos, fueren reemplazados temporal o definitivamente, de acuerdo a las
reglas siguientes:
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CANTON PABLQ

12.4,

12.5.

12.6.

12.3.1. los registros contables con la documentacién sustentatoria,
deberan ser entregados actualizados por parte del servidor
responsable, dejando constancia en un documento escrito, de Ia
fecha del corte y del detalle de dicha Informacién.

12.3.2. Los documentos de archivo serdn entregados mediante inventario,
que serad suscrito por los servidores entrante v saliente o quienes
hagan sus veces. De la diligencia se dejaré constancia en el acta,
en la que se establecerin las novedades que se encontraren y
especialmente los documentos que faltaren. Si la falta de
documentos se hubiere ocasionado por negligencia, o por accién u
omision del servidor a Cuyo cargo estuvieron los archivos, por
intermedio de Auditorfa Interna se solicitard de inmediato a Ia
Contraloria General del Estado se practique un examen especial
para la determinacidn de responsabilidades de ser el caso.

En todos los casos de entrega - recepcidn antes seflalados, si el
funcionario o responsable de proceder con esta obligacién, se
negare o no prestare su colaboracidn para el efecto, se procedera a
su cumplimiento apremio real, aplicada mediante multa compulsiva
diaria, no superior a cincuenta Ddlares Americanos, hasta el
efectivo cumplimiento de la disposicion, ejecutable mediante accién
coactiva,

En caso de cesacién de funciones de los servidores que se encuentran
prestando sus servicios, con cualguier modalidad, deberan realizar la
entrega- recepcion de los bienes bajo su custodia al Guardalmacén, o a
quien haga sus veces.

Debido a que los servicios que prestan las unidades operativas no pueden
ser paralizados, los bienes a cargo del funcionario custedio, que por
renuncia, despido, traslado, o cualquier otra razén, se ausenta de manera
definitiva del drea al que pertenece, serdn entregados bajo custodia al
funcionario subrogante.

En todos los casos en que el servidor que debe entregar bienes hubiera
fallecido o estuviere ausente sin que se conozca su paradero, se contard para
la diligencia de entrega - recepcidn con sus legitimarios o herederos, segln
las drdenes de sucesidn legal.

De no haber legitimarios o herederos, ni fiadores, o negativa de estos para
concurrir a las diligencias o suscribir fas actas correspondientes, se contard
con Ja intervencién de un Notario de la respectiva jurisdiccion, quien dara fe
de lo actuado, intervencidn que se realizara a pedido de la autoridad
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nominadora. Estas personas, en su orden, hardn las veces del empleado
falecido o ausente Y suscribirén en su nombre as actas respectivas.

12.7.  El dafio, pérdida o destruccidn del bien, por negligencia comprobada o mal

uso, no

imputable al deterioro normal de los bienes, serd de responsabitidad

del servidor que tiene a su cargo la custodia del bien, de acuerdo al acta de

entrega

reposicion  del bien, por otro de iguates caracteristicas al desaparecido,

destruid

recae, cuando se realicen acciones de mantenimiento o reparacién sin

recepcion, quien respondera personal Y Pecuniariamente por la

0 o inutilizado, a precio de mercado. Asi mismo, la responsabilidad

autorizacidn de la autoridad competente.

12.8.  E custodio de los bienes a él asignados, dentro de las Cuarenta y ocho horas
habiles a partir de que tenga conocimiento de |a desaparicion del o de los

bienes,

por hurto, robo, caso fortuito o fuerza mayor, informara con todos

los pormenores gue fueren de| caso, al Guardalmacén, a su Jefe inmediato, al

Alcalde

0 Alcaldesa, al Procurador Sindico y al Director de Servicios

Corporativos.

12.9.  En caso de robo o hurto de ios bienes puestos a custodio de una o un

servidor

del bien o bienes, su valor serd cargado a Una cuenta por cobrar ese
0O custodic del bien,

Art. 13. Del custodio corresponsable.- E| Jefe inmediato de los custodios personales,
asume la corresponsabilidad de los bienes asignados a cada unc de los funcionarios
que se encuentran bajo su targo, mediante la suscripcidn del acta de entrega -

recepcion. Tal res

ponsabilidad no serd solidaria sino subsidiaria.

En relacién a los bienes de yso coman, el Jefe inmediato designaré a los responsables
de su buen uso, conservacién y custodia.

Capitulo v

PROCESO DE ADQUISICION DE BIENES POR INFIMA CUANTIA

Art. 14,  Proceso de Adquisicién de bienes por infima cuantia.- Para la adquisicién de

Bienes por infima

Cuantia se sujetara a la normativa emitida por la Sercop y la

Reglamentacién interna que dicte la autoridad.

14.1 El servidor del 4rea requirente para la ocupacién de bienes y/o servicios por
Infima cuantfa las reas requirentes prepararan los proyectos y llenaran los
Formularios establecidos con todos los bienes y servicios requeridos.

Capitulo v
PROCESO DE INGRESO DE BIENES
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Art. 15,

Ingreso de bhienes adquiridos mediante compra. E| Director de Servicios
Corporativos o quien haga sus veces, dispondra al responsable de |a adquisicion, la
entrega de los bienes a Guardalmacén, quien analizard e inspeccionard los bienes para
su respectivo ingreso. El Guardalmacén, en el proceso de ingreso de los bienes,
observard las siguientes reglas:

15.1. Para el caso de los bienes adquiridos por infima cuantia, se cuidard que
exista por lo menos la siguiente documentacion, misma que se registrara en

’

la unidad de Guardalmacén, fisicamente o digitalizada:

a. Formulario tipo en que que conste e pedido de la adquisicién; cuando
no se hubiera adquirido el bien mediante Caja Chica o como reposicién
de gastos permitidos dentro de las Licencias por Comision de Servicios
Institucionales;

b. Certificacion de la existencia de partida presupuestaria y disponibilidad
econémica actual, informacidn que pudiera ser parte del formulario
indicado en la letra anterior; cuando no se hubiera adquirido e! bien
mediante Caja Chica o como reposicién de gastos permitidos dentro de
las Licencias por Comisién de Servicios Institucionales;

c. Tres cotizaciones, cuando Ia adquisicion  de infima cuantia, de
conformidad con el acuerdo que para el efecto dicte el ejecutivo
municipal, asf lo precise;

d. Copia de la factura;

e. Copia del RUC del proveedor, cuando no se hubiera adquirido el bien
mediante Caja Chica o como reposicidn de gastos permitidos dentro de
las Licencias por Comisién de Servicios Institucionales;

f. Acta de entrega - recepcion, por parte de Adquisiciones 2!
Guardaimacén. Cuando se hubiers adquirido el bien mediante Caja
Chica 0 como reposicién de gastos permitidos dentro de las Licencias
por Comision de Servicios Institucionales, en la mentada acta constard
Unicamente las formas del Guardalmacén y el funcionario adquiriente;
Y,

d. Formulario de ingreso del bien a la Bodega.

h.  Certificado de Publicacién de la adquisicién del bien en el portal de
compras publicas

15.2. Para el caso de los bienes adquiridos mediante Catalogo Electrénico, se
cuidara que exista que por lo menos, exista la siguiente documentacion,
misma que se registrard en la unidad de Guardalmacén, fisicamente o
digitalizada;

a. Pedido de la adquisicidn;

b. Formulario de pedidos;

C. Certificacidon de la existencia de partida presupuestaria y disponibilidad
econdémica actual;
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d. Pliegos precontractuales con las especificaciones técnicas de Ios
bienes;

Resolucidn de aprobacion de pliegos;

Resolucion de adjudicacién;

Copia de la factura; v,

Formulario de ingreso del bien a I3 Bodega.

TQ

15.3. Para el caso de los bienes adquiridos mediante Subasta Inversa Electrdnica,
Menor Cuantfa, Cotizacidén o Licitacion, se cuidard que exista que por lo
menos, exista la siguiente documentacién, misma que se registrara en la
unidad de Guardalmacén, fisicamente o digitalizada:

a.  Pedido de la adquisicién;

b. Formulario de pedidos;

C. Certificacidn de la existencia de partida presupuestaria y disponibilidad
econdmica actual;

Pliegos precontractuales con las especificaciones técnicas de los
bienes;

Resolucion de aprobacién de pliegos precontractuales;

Oferta técnica y econdmica;

Actas de calificacién y cuando corresponda, acta de apertura de
sobres;

Resolucién de adjudicacién;

Copia de la factura; y,

Formulario de ingreso del bien a la Bodega.

B
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15.4. E Guardalmacén o quien haga sus veces, previo a ingresar un bien, debera
constara personalmente y fisicamente, la existencia del bien, observando que
sus caracteristicas concuerden con las descritas en el contrato, oferta técnica
o factura. Dicha constatacién deberd evidenciar la siguiente informacién
conforme:

a. Naturaleza del bien;

b. Marca;

C. Ario;

d. Modelo;

e. Colar;

f. Serie;

g. Dimensiones;

h.  Cddigo;

L Valor;

- Estado; vy,

k. Otras caracteristicas generales de acuerdo a la naturaleza del bien.

Si el bien no cumple con las especificaciones que se encuentran en el
contrato, oferta técnica o factura, se negara el ingreso y del particular, se

vieh: weny fablosexto.god ec
e-mail: municipiopabiosexto@hotmall com
Teietones: (07 3301157/ (071 2001148 (0712601153

Calle Isidoro Formaggic S y Treintz de Oelubre
Canton Pablo Sexlo - Provincia Morona Santiago




GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL
CANTON PABLO SEXTO
- T

P e

aseguradora que mantenga el contrato, prorrogue el plazo de las polizas en forma
mensual, a prorrata del costo anual.

Los bienes asegurados constaran asf en Ia “Hoja de Vida”.

Art. 18. Control de vehiculos, maquinaria Y equipos.- El Guardalmacén de bienes, en
coordinacién con el Director de Servicios Corporativos, el drea titular del bien y
auditoria interna, efectuard el control de los vehiculos, maquinaria Y equipos de
importancia de propiedad de Ja municipalidad. De encontrarse novedades se
comunicara a la aseguradora para la ejecucion de las pélizas y @ Procuraduria Sindica
para los fines legales pertinentes, cuando esto corresponda.

El Jefe de mantenimiento o quien haga sus veces, en forma obligatoria debe remitir
mensualmente un informe a la Direccidn de Obras y Servicios Pdblicas o quien haga
SUs veces, con copia al Guardalmacén; sobre la situacion real de los vehiculos,
maquinaria pesada y equipos de importancia y, en caso de siniestros, informar en el
plazo de 24 horas de ocurrido el suceso o def tiempo que llegare a su conocimiento,
adjuntando documentacién de respaldo. Esta actuacion no obsta la obligacion de los
choferes de reportar las mismas novedades.

Art. 19, Adquisicion de inmuebles.- Para |a transferencia de dominio de bienes inmuebles,
Se requerira resolucién motivada del Alcalde o Alcaldesa de Declaratoria de Utilidad
Piblica o interés social. En dicha resolucion constard en forma obligatoria la
individualizacidn del bien o bienes requeridos y los fines a los que se destinara. Se
acompafiard a la dedaratoria el correspondiente certificado del registrador de Ia
propiedad.

La resolucion serd inscrita en el Registro de la Propiedad en el que se encuentre
ubicado el bien y se notificara al propietario. La inscripcién de la declaratoria traerd
oMo consecuencia que el registrador de la propiedad se abstenga de inscribir
cualquier acto traslaticio de dominio o gravamen, salvo el que sea a favor de la
entidad que declare la utilidad piblica.

Art. 20.  Avaliio para la adquisicién de inmuebles.- £l valor del inmueble se establecers en
funcion del que constare en I3 respectiva unidad de avallios v catastros antes del inicio

del tramite de expropiacion, el cual servirg a efectos de determinar el valor a pagar v
para buscar un acuerdo en los términos previstos en la ley.

St judicialmente se llegare a determinar, mediante sentencia ejecutoriada, un valor
mayor al del avallio catastral, deberan reliquidarse los impuestos municipales por los
altimos cinco afios, conforme establece el articulo 449 de! Cédigo Organico de
Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacién. Tal valor se descontars del
precio a pagar,

Capitulo v
PROCESO DE EGRESO DE BIENES
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Art, 21, Proceso de baja de bienes.- E| proceso de egreso de activos se aplicara en el
Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantén Pablo Sexto, en todos los bienes de
propiedad de la institucion:

a. El Guardaimacén de Bienes o quien haga sus veces, al menos una vez al afio, en
al ditimo trimestre, procederd a efectuar la toma de inventario, a fin de
actualizarlo y tener Ia inforeacion correcta, conocer cualquier novedad
relacionada con ellos, su ubicacién, estado de conservacién vy cualquier
afectacién que sufra, cruzard esta informacién con la que aparezca en las hojas
de vida (til o historial de fos bienes y presentard un informe sucinto a la maxima

un plazo méximo de treinta dias Para que cumpla con esa obligacién. El
incumplimiento de esta obligacidn serd sancionado.

b. El Guardalmacén de Bienes o quien haga sus veces, en concordancia con la letra
anterior, informard por escrito al Alcalde o Alcaldesa y al Director de Servicios
Corporativos, sobre los bienes que se hubieren vuelto inservibles, obsoletos o
hubieren dejado de usarse, El Director de Servicios Corporativos designara a
uno de los servidores de su area, distinto del encargado de la custodia 0 uso de
los bienes, para que realics |3 inspeccidn de los mismos.

Si del informe de inspeccién apareciere que los bienes todavia son necesarios en
la entidad u organisma, concluird el trémite y se archivara el expediente. Caso

Capitulo VI
PROCESO DE MOVIMIENTO INTERNO DE BIENES

Art, 22, Movimiento interno de bienes.- F| Director de Servicios Corporativos dispondra
mediante memorando ai Guardaimacén, el movimiento interno de bienes entre
Procesos y subprocesos, segtin su estructura interna, en forma temporal o definitiva, a
solidtud del custodio personal de bien, con especificacidn del estado de los bienes y el
motivo por el cual se ha solicitade su traslado.

Art. 23, Del traspaso temporal.- Los bienes podran ser trasladados en forma temporai en
calidad de préstamo hasta por sesenta dias, renovables por un periodo igual. Si
transcurridos los ciento veinte dias no se han devuelto los bienes a la unidad de
orfgen, el Guardalmacén o quienes hagan sus veces, tramitara el traspaso definitivo.

Art, 24, Del traspaso definitivo.- £ traspaso de los bienes de un proceso o subproceso a
otro sera definitivo, ora cuando las partes lo hayan acordado, ora cuando asi lo
hubiere dispuesto el Director de Servicios Corporativos, por la causa determinada en el
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quien haga sus veces, situacién que debera reflejarse en los inventarios de cada una
de las unidades involucradas,
Capitulo VII i
MANTENIMIENTO Y CONTROL DE EQUIPOS INFORMATICOS

Art. 25. Responsable.- E| técnico de informética o quien haga sus veces, serg e responsable
- de efectuar el control de los equipos informéticos de propiedad del Gobierno
- Autdénomo Descentralizado del Cantdn Pablo Sexto, quien en forma obligatoria debe

Art. 26.  Inventario independiente.- Corresponde al técnico de informéatica del Gobhierno

Art, 27, Registro de software.- E| técnico de informética o quien haga sus veces, deberd
mantener un registro actualizado de! licenciamiento del software adquirido, el mismo
que comprendera el cddigo, identificacién del producto, descripcién del contenido,
nimero de versidn, niimero de serie, nombre del proveedor, fecha de adquisicion y
otros datos que sean necesarios,

Art, 28, Proteccién contra virus Y otras amenazas.- £l técnico de informatica del Gobierno
Auténomo Descentralizado del Canton Pablo Sexto o quien haga sus veces, debera

Art. 29, Del Plan de Mantenimiento.- Ei mantenimiento de equipos informaticos de

propiedad del Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantén Pablo Sexto, estara a

cargo del técnico de informética Y se realizard de acuerdo al Plan Anual de

Mantenimiento de Equipos Informaticos, que se propondra hasta el mes de octubre de

_ cada afio, para el periodo subsecuente, el mismo que se ejecutard en base al

..... cronograma mensual. Este plan lo deberd realizar ef técnico de informdtica o quien
' haga sus veces.

Art. 30. Clases de mantenimiento.- El mantenimiento de los equipos informaticos, se
clasifica en:

a. Mantenimiento correctivo.- que es el conjunto de procedimientos utilizados
para reparar una maquina o equipo ya deteriorados. Mediante e mantenimiento
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correctivo no solo se repara maquinaria ya deteriorada sino que se realizan
ajustes de equipos CUy0s procesos evidentemente tienen fallas.

b. Mantenimiento preventivo.- que es I3 Inspeccién periédica de maquinas v
€quipos, para evaluar su estado de funcionamiento, identificar fallas, prevenir y

tienen un ndmero especifico de horas de servicio.

C. Mantenimiento productivo.- que consiste en el monitoreo continuo de
maquinas y €quipos con el propdsito de detectar y evaluar cualquier pequefia
variacion en su funcionamiento, antes de que se produzca una falla.

) Capitulo VIII .
LEVANTAMIENTO FISICO DE BIENES DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DEL CANTON PABLO SEXTO

Art. 31,  Verificacién Y constatacién fisica de bienes.- Fi Guardalmacén, en base al

realizadas, se verificara g existencia de los bienes, asegurandose que los codigos de
: identificacién inscritos Y Sus caracteristicas correspondan a los que constan en el
----- referido inventario.

Art, 32, Bienes que no constan en el inventario.- El detalle de activos fijos y existentes

Para los bienes Que no tengan inscrito su cddigo se pondra el que corresponda;
también se anotar el valor que Conste en los documentos respectivos,

Art. 33. Bienes faitantes.- Luego de la toma fisica, el detalle de activos fijos establecidos
como faltante, se remitir a Ia Direccidn de Servicios Corporativos 0 a la Maxima
Autoridad del Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantén Pablo Sexto,
conteniendo la siguiente informacign:

a, Descripcion y valor actual del bien;

b. Nembra del Custodio personal de los bienes faltantes;

c. Nlmero de la cédula de ciudadania;

d. Lugar de trabajo y nombre del Proceso o subproceso; vy,

e. Copia de los procesos judiciales, denuncias penales, partes policiales,
informaciones sumarias y mas documentos investigativos, si es del caso.

El informe en referencia tendra el caracter de provisional, hasta que el Guardalmacén
0 guien haga sus veces, en base al andlisis y depuracion de los resultados generales
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establezca los faltantes definitivos. Esta informacign también servird para seqguir los
trémites legales pertinentes, relativo a las bajas de los activos fijos.

Art. 34. Identificacién de los bienes.- La identificacién de los bienes se harg mediante Ia
colocacion de la etiqueta adhesiva, con codigo de barras, que serd de aplicacion
obligatoria, en el Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantdn Pablo Sexto.

/_’=,\_

Art.35.  Actas e informes.- Las actas e informes resultantes de [a constatacion fisica de los iEs

bienes muebles e inmuebles, se presentaran con sus correspondientes anexos, i
debidamente legalizados con las firmas de conformidad, de los custodios general y -
personal,

Art. 36. Resultados finales de Ia constatacion fisica.- La Direccién de Servicios
Corporativos, una vez que disponga de los informes de la constatacion fisica, remitidos
por los equipos de trabajo liderados por el Guardalmacén, previo analisis, determinarg
los resultados finales Y pondran en conocimiento de la maxima autoridad para su
aprobacién.

De inmediato notificard a cada Proceso y subproceso los ajustes realizados, tendientes
@ precisar datos, como codigos, descripcidn, valor, custodios, etc. De confirmarse los
faltantes se abrird una Cuenta por Cobrar en contra del custodio.

DISPOSICIONES SUPLETORIAS
Art. 37. PRIMERA.- En todo cuanto No estuviere previsto en esta ordenanza, se aplicara las
disposiciones constantes en el Reglamento General Sustitutivo para el Manejo vy
Administracién de Bienes del Sector Piblico y demés leyes conexas.

DISPOSICIONES FINALES

Art. 38, Primera.- La presente ordenanza entrard en vigencia a partir de la fecha de su
promulgacion, sin perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial.

Dada y firmado en la Sala de Sesiones del Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantén Pablo
Sexto, a los veinte y uno dias del mes de Octubre del afio 2013
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Lcda. a fiay Guallpa
SECRETARIA DEL CONCEJO (E)

Sefiora Alcaldesa del Gobierno Auténémo Descentralizado del Cantdn Pablo Sexto:

En uso de las atribuciones Iegales' que me confiere el inciso cuarto del articulo 322 del Cddigo
Organico de Ordenamiento Territorial, Autonomias y Descentralizacién, adjunto remito a su
autoridad en tres ejemplares originales, el proyecto de ORDENANZA QUE REGULA LA
ADMINISTRACION Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DEL CANTON PABLO SEXTO, que fuere debidamente debatido y

/.
En uso de las atribuciones legales qgé me confiere el inciso cuarto del articulo 322 del Cddigo
Organico de Ordenamiento Territorfalé’ Autonomias y Descentralizacign, SANCIONO Ia precedente
ORDENANZA QUE REGULA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE ACTIVOS FIJOS DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON PABLO SEXTO, que fuere
debidamente debatido y aprobado por el Concejo Cantonal en dos sesiones ordinarias efectuadas
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FIJOS DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON PABLO SEXTO, fue
SANCIONADO por |3 Sefiora Yajaira Ramén Rodas, Alcaldesa del Gobierno  Auténomo
Descentralizado del Cantén Pablo Sexto, conforme el texto que antecede, en el |ugar y fecha

Pablo Sexto, veinte y ocho de octubre del afio dos mil trece,

‘/

Leda Bertha-Stghs hafiay Guallpa
SECRETARIA DEL CONCEJO (E)

SECRETARIA DEL GOBIERNO éA/UT(')NOMO DESCENTRALIZADO.- CERTIFICA: Que Ia
precedente ORDENANZA QUE REGULA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE ACTIVOS
FIJOS DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON PABLO: SEXTO, fue

prevé el articulo 324 del Cddigo Orgénico del Organizacidn Territorial, Autonomia y
Descentralizacidn.,

Pablo Sexto, cuatro de noviembre del afio dOS/m_'I trece.

4 icuzhafiay Guallpa
SECRE/'.TARIA DEL CONCEJ0 (E)

vih: vvav.pablosexto.god ez
e-mail: muricipiopablosexto@hatmail com
Teléfones: (07) 3201157/ (0713801148 /(07) 2001153

——
Calle Isidora Formzggio S y Treinta de Octubre {
Canton Pablo Sexta - Provincia Morana Santiago



